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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 14/2024
Dyrektora Przedszkola nr 1 w Redzie
z dnia 1 pazdziernika 2024 r.

Procedura windykacyjna nalezno$ci w Przedszkolu nr 1 w Redzie

Wykaz aktéw prawnych zwiazanych z procedura.

. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji

(Dz. U. z 2023 1. poz. 2505 ze zm.) i przepisow wykonawczych do tej ustawy.

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 ze zm.)
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270)
Zarzadzenie nr 10 Dyrektora Przedszkola nr 1 w Redzie z dnia 31.07.2024 r. w sprawie
wprowadzenia nowego Regulaminu zasad wnoszenia oplat za korzystanie
z wychowania przedszkolnego oraz wyzywienia w Przedszkolu nr 1 w Redzie.

Cel wprowadzenia procedury.

Wprowadzenie procedury ma na celu usystematyzowanie czynno$ci windykacyjnych w
Przedszkolu nr 1 w Redzie, podejmowanych w stosunku do naleznosci pieni¢znych
stanowigcych dochod przedszkola ( za wyzywienie) oraz dochéd gminy ( z tytutu korzystania
zZ wychowania przedszkolnego), do ktérych stosuje sie  przepisy
0 postegpowaniu egzekucyjnym w administracji.

Przedmiot i zakres stosowania.

. Przedmiotem  procedury  jest uregulowanie  postgpowania  windykacyjnego

w Przedszkolu nr 1 w Redzie zmierzajacego do odzyskania niezaplaconych nalezno$ci
pienig¢znych.

. Procedura objgte sg czynnosci windykacyjne wobec nalezno$ci glownej oraz kosztow

ubocznych tj. odsetek od nieterminowych wptat i kosztow upomnien.
Postgpowanie windykacyjne w przypadku wystapienia zaleglosci podatkowe;j

Czynnosciami poprzedzajacymi postgpowanie windykacyjne sg analiza i kontrola stanu kont
nalezno$ci z tytulu korzystania z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, po
zaksiegowaniu wszystkich wplat, zwrotow przypisow 1 odpisow przypadajacych do
analizowanego okresu.
Etapami postepowania w procesie windykacji naleznosci, do ktérych stosuje si¢ przepisy
Ordynacji podatkowej sa:
1) Prowadzenie czynnosci informacyjnych
2) Wystawienie upomnienia
3) Sporzadzanie tytutdéw wykonawczych i skierowanie wniosku egzekucyjnego do
wiasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego
4) Zabezpieczenie zobowigzan — w szczegllnosci poprzez ustanowienie hipoteki
przymusowej na nieruchomo$ci dtuznika.

Czynnoéci zwiazane z dochodzeniem nalezno$ci z tytulu korzystania z wychowania
przedszkolnego oraz za wyzywienie.

Jezeli naleznos¢, do ktdrej stosuje sig przepisy ustawy Ordynacja podatkowa, nie zostanie
zaptacona w terminie okre$§lonym w przepisach Regulaminu zasad wnoszenia oplat za
korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz wyzywienia w Przedszkolu

nr 1 w Redzie, Dyrektor Przedszkola nr 1 w Redzie na podstawie Zarzadzenia
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Burmistrza Miasta Redy w sprawie udzielenia Dyrektorowi Przedszkola nr 1 w Redzie
upowaznienie do wykonywania w imieniu Burmistrza Miasta praw 1 obowiazkow wierzyciela
w egzekucyjnych postepowaniach administracyjnych, przesyla zobowigzanemu upomnienie
zawierajace wezwanie do wykonania obowiazku
z informacja o zagrozeniu skierowania sprawy na drogg postgpowania egzekucyjnego.
Upomnienie powinno zawieraé co najmniej nastgpujace informacje:

1) Imig i nazwisko oraz adres zobowiazanego,

2) Naleznos¢ gtowna,

3) Odsetki,

4) Koszty upomnienia,

5) Termin ptatno$ci naleznosci,

6) Numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy uregulowac zaleglosc,

7) Informacje o zagrozeniu skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego

po uptywie 7 dni od daty dorgczenia upomnienia.

Upomnienie wysyla si¢ zobowigzanemu, w przypadku gdy faczna wysokoS¢ zaleglosci
przekroczy dziesigciokrotnos$¢ kosztow upomnienia.
Obowiazek uiszczenia kosztow upomnienia powstaje w chwili dorgeczenia upomnienia.
Upomnienie wysylane jest za po$rednictwem Poczty Polskiej, za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru lub dorgczenie zobowigzanemu osobisci w siedzibie Przedszkola — za pisemnym
potwierdzeniem odbioru.
Otrzymane potwierdzenie odbioru nalezy dotaczy¢ do kopi upomnienia, ktora pozostaje w
aktach.

Zasady wystawiania tytutéw wykonawczych

Tytul wykonawczy wystawia sie¢ na zaleglosci z tytulu nieuiszczenia optat za wychowanie
przedszkolne nie pdzniej niz 14 dni po uplywie terminu ptatno$ci wskazanym w upomnieniu
oraz przesyta do wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego w celu wszczgeia egzekucii.
Dyrektor Przedszkola nr 1 w Redzie zawiadamia pisemnie wiasciwy Urzad Skarbowy o
kazdej zmianie majacej wplyw na prowadzenie egzekucji na podstawie wystawionego tytulu
wykonawczego.

W przypadku, gdy podstepowanie egzekucyjne zostato umorzone ze wzgledu na brak majatku
dhuznika raz w roku nalezy podejmowac czynnosci zmierzajace do ujawnienia skladnikow
majatkowych mienia dtuznika. W szczegdlnosci zapytania o sktadniki majatkowe dtuznika
nalezy kierowa¢ do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Postepowanie zabezpieczajace wykonanie zobowiazania podatkowego — hipoteka

Instytucja zabezpieczenia wykonania zobowiazania podatkowego, okreslong w art. 33 § 11 §
2 Ordynacji podatkowej, stosuje si¢ w sytuacji, gdy zachodzi uzasadniona obawa, ze
zobowiazanie podatkowe nie zostanie zaptacone.
Postgpowanie zabezpieczajace wykonanie zobowigzania podatkowego okreslone w art. 34
Ordynacji podatkowe poprzez ustawienie hipoteki stosuje si¢ jezeli:

1) Kwota zaleglosci naleznosci pienigznej od 0sob fizycznych przekracza 5000,00zt

2) Kwota zaleglosci naleznosci pienigznej jest nizsza niz wymienione w pkt. 1), by nie

dopusci¢ do przedawnienia zaleglosci.
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